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1. Binai¢i ,digI ve gevre temizligini yapmak.
2. Bina ici derslik,ofis ,salon vb.yerlerle ilgili alanlarin temizliginin yapilmasini
saglamak ve takip etmek.
Binanin aydinlanma,isinma ve havalandirma islerini takip etmek.
Dersliklerdeki bilgisayar ve projeksiyon cihazlarinin egitim -6gretime hazir
tutulmasini saglamak.
5. Gorev yaptigi birime gelen misafirleri karsilamak, gelen ziyaretgilere vyol
g0Ostermek, misafirlere ikramda bulunmak,
Fotokopi, teksir gibi islere yardimci olmak, evrak dagitimini gergeklestirmek,
YETKi VE Elektrik, su, cam, gergeve, kapilarda vb. aksakliklar fakilte sekreterine bildirmek,
SORUMLULUKLARI yanan lamba, agik kalmig 1sik, agik kalmig musluk vb. israfa neden olan her seye
mudahale etmek.
8. Herhangi bir aksaklikta, karar verilmesi gerekli durumda birim sorumlusu ile
iletisime gecmek,
9. Binalarin giris merdivenleri,paspaslari giris kapisi ve camlarin temizligini yapmak.
10. Karli havalarda dis kullanim alanlarindaki kar ve buzlari temizlemek,gerekli
hallerde buzlanmanin 6nlenmesi igin tuzlama yapmak,sarkan buzlari temizlemek.
11. Malzeme ,demirbas,makine-techizat vb.esya veya yukleri tagimak,yikleme ve
bosaltma islerini yapmak.
12. Hizmetliler gorevlerinden dolayi gorev yaptiklari birim amiri ve birim ¢alisanlarina

karsi sorumludur.

getirmeyi kabul ve taahh(t ediyorum.
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