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Sayfa 1

1. Harcama birimince edinilen tasinirlardan muayene ve kabull yapilanlari cins ve
niteliklerine gbre sayarak, tartarak, dlgerek teslim almak, dogrudan tiketiimeyen ve
kullanima verilmeyen taginirlari sorumluluundaki ambarlarda muhafaza etmek,

2. Tasinirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlari tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri
dizenlemek ve tasinir mal yénetim hesap cetvellerini istenilmesi halinde konsolide
gOrevlisine gébndermek,

3. Tuketime veya kullanima verilmesi uygun gorilen tasinirlari ilgililere teslim etmek,

4. Tasinirlarin yangina, islanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi igin gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak,

5. Ambarda ¢alinma veya olaganusti nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalari
harcama yetkilisine bildirmek.

6. Kullanimda bulunan dayanikl tasinirlari bulunduklari yerde kontrol etmek,

YETKIi VE sayimlarini yapmak.
SORUMLULUKLAR 7. Harcama b|r|m|r1|n malzeme |ht|3_/_a(; planlamasmln yapilmasina yardimci oImak_,l .

8. Kayitlarini tuttugu tasinirlarin yénetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine
sunulmak Uzere tasinir kontrol yetkilisine teslim etmek,imzalar tamamlandiktan
sonra ilgili birimlere gdndermek.

9. Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen
kayip ve noksanliklardan sorumlu olmak,

10. Ambarlarini devir ve teslim etmeden, gorevlerinden ayrilmamak.

11. Amirlerince verilecek benzeri nitelikteki gorevleri yapmak.

12. Hibe yoluyla verilen malzemeleri kayit altina almak.

13. Birimlere iade edilen demirbas malzemeyi almak,bozuk tamiri mimkin olmayanlari
kayitlardan silmek ,hurdaya ayrilan malzemeyi imha yada gdsterilen yere tutanakla
teslim edilmesini saglamak.

14. Dekan,Dekan Yardimcisi ve Fakilte Sekreteri tarafindan verilecek diger gorevleri

yapmak.

Adi ve Soyadt:

Bu dokiimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhlt ediyorum.
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