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Dekana imzaya sunulması ve imzalanması 

Kontrol ve paraf Hayır 

Mevzuata uygun olarak yasal süresi içinde yazının hazırlanması 

Gerekli düzeltmenin 
yapılmasının sağlanması 

Dilekçeye evrak kayıt numarasının verilmesi 

Dilekçe yolu ile gelen taleplerin konuya göre ilgili birime kaydı yapılarak 
yönlendirilmesi

Evet 

Evet 

Mevzuata uygun olarak yasal süresi içinde yazının hazırlanması 

Kontrol ve paraf Hayır 

Gerekli düzeltmenin 
yapılmasının sağlanması 

Tüm yazılara evrak kayıt numarası verilmesi ve ilgiliy ekep ile gitmeyecekse posta ile 
gönderilmesi 

Kurum ve Kuruluşlardan gelen yazılara evrak kayıt numarası verilerek kayda alınması, ilgili Birime gönderilmesi 

Dekana imzaya sunulması ve imzalanması 

HAZIRLAYAN

Dekan

KONTROL EDEN

Sivas Cumhuriyet Üniversitesi
Kalite Koordinatörlüğü

ONAYLAYAN 

Rektör


