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Öğrenci, Transkript belgesini almak üzere Öğrenci kimlik belgesi veya nüfus cüzdan ile birlikte Öğrenci İşleri Birimine başvurur 

Öğrenci İşlerinin, Öğrenci Otomasyon Sisteminden Transkript belgesini çıkarması 

Transkript Belgesinin ilgili öğrenciye verilmesi 

Fakülte/Yüksekokul Sekreterinin Belgeyi imzalaması ve mühürlemesi 

Kontrolünü yapması ve Fakülte/Yüksekokul Sekreterine imzaya sunması 
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