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Sayfa 1
Gorevin Kisa Tanimi:
Kalite calismalarinin olusturulmasi, takibi, her tarlt egitim ve dizenlemenin yapilmasi
ve bunlarin organizasyonunun takibini yapar.
1. Kalite Guvence Sistemi Komisyonu ve Uyeleri dekan tarafindan olusturulur ve
yonetim kurulu onayi sonrasinda faaliyetlerini yurGtar.
2. Kalite Yénetim Sistemi ile ilgili kalite kayitlarinin olusturulmasini ve diizenlenmesini
saglar.
3. Kalite Yonetim Sistemi ve birimi ile ilgili yazismalari dizenler ve dosyalanmasini
sadlar.
4. Kalite Yonetim Sistemi ile ilgili dizenlenen egitim toplantilarinin organizasyonunu
yapar ve ilgililere duyurulmasini saglar.
5. Egitim ve dokimantasyonla ilgili evraklarin c¢ogaltiimasini, dagitimini ve
muhafazasini saglar.
6. Kalite Yonetim Sistemi ile ilgili evraklarin revizyon ve dokimantasyon islemlerinin
takibini yapar.
YETKI VE 7. Kalite Yonetim Birimine gelen evraklarin tekrar ilgili birimlere dagitiimasini saglar.
SORUMLULUKLARI
8. Birimlerden gelen istatistik formlarini dosyalar.
9. Kalite Yonetim Birimi ile ilgili problemleri amirlerine bildirir.
10. Birimin ihtiyaglarini tespit ederek, teminini saglar.
11. Kalite YOnetim Biriminin tertip ve dizenini saglar.
12. Kanun, tlizik ve yonetmeliklerle belirlenmis olan kurallara uyar.
13. Dizenli olarak (yilda en az 4 kez) toplantilar yapar ve kalite ile ilgili galismalari
inceler.
14. Komisyon Uyeleri yeni bir atama yapilincaya kadar gérevlerine devam ederler.
15. Komisyon Uyesinin herhangi bir nedenle ayrilmasi halinde, dekanlik tarafindan
yeni bir Gye atanir.
16. Komisyon Uyelerinin resmi bir mazereti olmadidi siirece toplantilara mutlak surette
katilmalari gerekmektedir.
17. Toplantilara mazeretini belgelemeden katilmayan Uyelerin durumu dekanlk
tarafindan degerlendirilir.
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