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Kamu Hizmet Standartlari Tablosu

Hizmetin
. Ortalama
Sira No Hizmetin Adi Basvuruda Istenen Belgeler ve Siiregleri Tamamlanma
Siresi
(En Geg)
Lisans Programlarina 1- Fakiilte Yénetim Kurulu Karari ile OSYM'ye bildirim
Kayit icin Kontenjanlarin http:// www.osym.gov.tr/
1- 4 _— ; o o 2 Hafta
Belirlenmesi, On Kosullar | Adresinden Ulasilacak kayit yilina ait Yiiksekdgretim Programlari ve
ve Duyurular Kontenjanlari Kilavuzu
2. Ogrenci Kabuli _ngsekogretlr_n Prcﬂ)gra}mlan ve Kont__epjanla_m Kilavuzunda belirtilen kosullar 1 Hafta
icinde kontenjan dahilinde yerlesen 6grenci adaylari
1-  On Basvuru
2-  (internet lizerinden
http://ubs.cumhuriyet.edu.tr/index_onkayit_jsp.html)
3-  Diploma/Cikis Belgesi Asli veya Onayli (Mezun Olunan Universite)
3- Kesin Kayit islemleri Fotokopisi, (Aslinin Ibraz Edilmesi Halinde Fotokopisi Fakiilte 5 Dakika
Sekreteri Tarafindan Onaylanir)
4- 4 adet Fotograf
5-  Askerlik Durum Belgesi (Erkek Ogrenciler icin)
6- Saghk Kurulu Raporu
4- Danigsman Belirleme Dekanlik belirler 5 is Gund
internet (izerinden
http://ubs.cumhuriyet.edu.tr/index_kayityenileme_jsp.html adresinden
aday online olarak kayit yenileme islemlerini ve ders secme islemleri
gerceklestirilir.
1- Ogrenci Katki Payi ve Ogrenim Ucretini yatirir. (Ogrenim siiresi dolan
5 Kayit Yenileme ve Ders Illlsans ogrencileri) 5 Gii
) Secme Islemleri 2- Ogrenci, Kullanici Adi ve Sifresi ile giris yapar un
3- Otomasyon Uzerinden Ders Segme Islemini tamamlar
4- Taslak’i danisman incelemesine gonderir.
5- Danigman incelemesi ve onaydan sonra ¢ikti alinir. Danigsman ve
ogrenci imzalari,
6- Ust yazi lle Dekanliga génderilir.
) o o Egitim-Ogretimin Basladii ilk hafta icinde Danisman Kontrol ve PP
6 Ders Degistirme (Ekle-Sil) Nezaretinde 51s Glni
) ) 1-  Ogrencinin kimlik beyant, )
7- 5 Dakik
Belge Istekleri 2- Baskasinin Teslim Almasi Durumunda vekalet axia
1- Dilekce
Kredi Aktarma ve Ders 2- Not Durum Belgesi _
8- Muafiyet (ders saydirma) 3- Ders Igerikleri 5 Is Gunu
Bagvurusu 4- Egitim-Ogretim Koordinasyon Komisyonu Karari
5- Fakdlte Yonetim Kurulu Karari
Kayit Dondurma 1- Dilekce S
9- 5Is G
Basvurusu 2- Fakilte Yonetim Kurulu Karari $ Bund
1- Dilekge
2-  Aldigi Dersleri Gosterir Belge (Transkript)
3- Ders igeriklerini Gésterir Dékiiman (imzali Belge Yada Karsi
i i Universitenin Web Sayfasindan Gikti -
10- Yatay Gegis Talebi nive y I c _) 30 Is Gini
Basvurusu 4- Disiplin Cezasi Alip / Alimadigina Dair Belge
5- LYS yerlestirme Belgesi
6- Egitim-Ogretim Koordinasyon Komisyonu Karari
7- Fakdlte Yonetim Kurulu Karari
1- Dilekge (Her yariyilin baslamasindan itibaren on bes gin iginde
11- Ozel Ogrenci Basvurusu bagvurulur) 5 Dakika

2- Kayitl Oldugu Universite Senato Karari
3- Nufus Cuzdani (Fotokopisi)
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1- Dilekce
. . 2- Fakilte Yénetim Kurulu Karari ;
12- Ozel O§ i Kabuli N . . 5 ls Guni
zel Lgrencl Rabull 3- Nifus Ciizdani (Fotokopi) ¥ LUnd
4- Not Dokim Belgesi
internet (izerinden
http://www.cumhuriyet.edu.tr/dairebaskan.php
adresinden adayin online beyani ile gergeklestirilir. Aday asagdidaki bilgileri
eksiksiz olarak sisteme girer. Yanlis beyanda bulunanlarin sinavi
kazansalar bile sinavi gegersiz sayilir.
. ) 1- Lise Diplomasi ve Diploma Denklik Belgesi,
13- Yabanci Uyruklu Ogrenci 2- Ikametgah Tezkeresinin noter tasdikli kopyast, 15 Dakika
Kabuld 3- Dis Temsilciliklerden alinacak Ogrenim Vizesinin noter tasdikli
kopyasi,
4- Pasaportun noter tasdikli kopyasi,
5- Fotograf {4 adet),
6- Saglikla llgili bir programa yerlesenlerin Saglk Kurulu Raporu
7- Yiiksekogretimini siirdiirmeye imkan saglamasini temin etmek
amaciyla maddi bir glivence miktarini gosterir belge
Farkli Universiteden Ders | 1- Dilekge o
14- ) 5Is G
Alma Basvurusu 2- Fakillte Y8netim Kurulu ¥ lund
15- Sinav Notuna itiraz 1- Dilekge (ilan Tarihi itibari ile 3 giin Iginde) 5 is Guni
16- YOK istatistikleri Istenen Istatistiklere ligkin Istek Yazisi 1 Is Gunu
17- Yabanci uyruklu 6grenci istenen Istatistiklere lligkin istek Yazisi 1 Is Gini
istatistikleri s ¥
18- KYK istatistikleri Istenen Istatistiklere lligkin Istek Yazisi 1 Is Ginii
19- Web sayfasi iglemleri Guncelleme ve Gelen Duyurularin Yayinlanmasi 2 Saat
1-Basvuru Formu,
2-Ozgegmis,
3-Nufus Cuzdan Fotokopisi,
Yard b " 4-ALES Belgesi,
20- Bar imci bogen 5-Yabanci Dil Sonug Belgesi, 45 Giun
asvurusu ) .
6-Askerlik Son Durum Belgesi,
7-Mezuniyet Belgesi,
8-3 Adet Fotograf,
9-Yabanci Ulkelerden Alinan Diplomalarin Denklik Belgesi,
1- Basvuru Formu,
2- Ozgegmis,
3- Nifus Cuizdan Fotokopisi,
4- ALES Belgesi,
L 5- Yabanci Dil Sonug Belgesi,
Arastirma Gorevlis . . .
21- Bagll:rusu VISt 6- Askerlik Son Durum Belgesi, 15 Gun
7- Mezuniyet Belgesi,
8- 3 Adet Fotograf,
9- Yabanci Ulkelerden Alinan Diplomalarin Denklik Belgesi,
10- Illan Edilen Program Alaninda Lisansiistii Egitim Yapiyor Olundugunu
Belgelemek,
29. Gelen —_Glden Evrak Kayit 5 Dakika
Islemleri
Fakilte Kurulu ve Ydnetim
23- Kurulu Gundem 1 Saat
Hazirlanmasi
Fakulte Kurulu ve Y6netim )
24- Kurulu Kararlarinin 3 Is Gunu
Dagitim
Fakulte Kurulu ve Y6netim
25- Kurulu Kararlarinin 2 Saat
Arsivlenmesi
26- Kiigiik Bakim-Onarim Bakim-Onarim Talep Formu. 2 Hafta
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Hizmetleri
1- Atama Terfi Onayina Goére Kadro ve Derecelerin Girilmesi
27- Personel Maas Odemeleri 2 Saghk.RaporIarmm G|r!lm.eS|. . Lo . 1 Hafta
3-  Gerekli Olan yasal Kesintilerin Girilmesi (lojman Kirasi, Nafaka,
Icra vb.)
o P e e oo s
Primlerinin ©denmesi I Beyanlarinin Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
Gonderimi
1- Intiyag Duyulan Malzeme Igin Malzeme Istek Formu Diizenlenmesi,
2- Satin Aima lgin Malzeme Listesinin Hazirlanmasi,
3- Malzemeler igin Yaklasik Maliyet Hesap Cetvelinin Cikartiimasi,
Fakdltenin ihtiyaci Olan 4- Malzemeler igin Teklif Alinmasi,
29- Mal ve Malzemenin 5- Piyasa Fiyat Arastirma Tutanaginin Dizenlenmesi, 51s Glni
Alinmasi 6- Alinacak Malzeme Igin Onay Belgesi Diizenlenmesi,
7- Muayene ve Kabul Komisyon Tutanaginin Diizenlenmesi,
8- Tasinira Giren Malzemeler igin, Tasinir islem Fisi Diizenlenmesi,
9- Faturasi Diizenlenerek, Odeme Emrine Baglanmasi.
1- Her akademik takvim yili basinda, akademik takvim, yonetim kurulu
karari, ders yuki bilgi formu duzenlenir (Bir defaya mahsus) So6z
konusu belgeler degisiklik olmadigi surece 6deme emri belgesine
baglanmaz.
30- Ek Ders Upretlerinin 2- Diger aylarda anabilim dali baskaniigindan gelecek haftalik ders | 5 is G
Odenmesi programi, ders dagilim cizelgesi, personelin izin ve rapor durumunu
gosteren yazi, tahakkuk birimine geldikten sonra, ek ders 6deme
bordrosu ve banka listesi diizenlenip 6deme emri belgesine baglanarak
imzalar tamamlattirildiktan sonra Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
o6denmek Uzere gonderilir.
1- Dilekce
2- Fakilte Yonetim Kurulu Karari
31- Gorev Yollugu Odemeleri | 3- Goérevlendirme Onayi 10 Is Giinii
4- Yurtici /Yurtdisi Gegici gorev Yollugu Beyannamesi
5- Odeme Emri Belgesi (Tahakkuk) diizenlenmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat
yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri Veteriner Fakultesi Dekanhgi ikinci Miiracaat Yeri Veteriner Fakultesi Dekanhgi
isim Binali KOG isim Prof. Dr. Baris Atalay USLU
Unvan Fakdilte Sekreteri Unvan Dekan

Tel 0346 219 18 12 Tel 0346 219 18 12

Faks 0346 219 18 12 Faks 0346 219 18 12

e-posta binalikoct@cumhuriyet.edu.tr e-posta atalay@cumhuriyet.edu.tr
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